外出培训任务单

一、培训期间严格遵守培训课程安排和学习纪律，认真听讲，收集整理培训教材、课件等讲课资料，并上报中心办公室存档。

二、培训期间为带薪培训，遵守各项安全规定，培训期间的安全责任由本人承担。
三、培训后一周内及时总结并上报《外出培训总结报告》至中心办公室审阅。

四、培训后一周内做好转化中心内部培训授课范围划分、授课资料准备等工作。

五、培训后一周内组织中心内部培训，讲授、分享所学知识。

承诺人：
日  期：      年    月   日

